
 

 

UMOWA DOTYCZĄCA PEŁNIENIA FUNKCJI INSPEKTORA OCHRONY DANYCH 

 

 zawarta w dniu …………………… w …….. dalej „Umowa”  pomiędzy: 

 

 

Samodzielnym Zespołem Publicznych Zakładów Lecznictwa Otwartego Warszawa  

- Rembertów z siedzibą w Warszawie przy ul. Dwóch Mieczy 22a, 04-491 Warszawa  

NIP: 952-18-48-884. 

 

reprezentowanym przez: 

zwanym dalej „Administratorem Danych” lub „Administratorem” 

 

a 

…………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”,  

 

łącznie zwanymi dalej „Stronami” lub w liczbie pojedynczej „Stroną” 

 

§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz 

Administratora Danych usług związanych z realizacją zadań ochrony danych osobowych 

oraz zadań przypisanych Inspektorowi Ochrony Danych zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 25 kwietnia 2016r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO” i innymi obowiązującymi 

przepisami prawa.  

2. Realizacja zadań objętych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuje w szczególności:  

1) W terminie ………… dni od dnia podpisania umowy przeprowadzenie szkoleń dla 

pracowników Administratora Danych  z zakresu wdrożenia RODO oraz 

przeprowadzanie ich w razie zaistnienia takiej potrzeby.  

2) Analizę i weryfikację spełnienia obowiązków wynikających z RODO:  

a) opracowanie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych  

b) sprawdzenia poprawność treści klauzul informacyjnych i ich stopnia 

dostosowania do rozszerzonego obowiązku informacyjnego (analiza  

i opracowanie ewentualnie  nowych),  

c)  opracowanie procedur realizacji obowiązków związanych  

z przetwarzaniem danych osobowych, (obowiązków wynikających z prawa 

dostępu do danych osobowych przez osoby, których te dane dotyczą), 

d) opracowanie szczegółowych procedur obsługi żądań oraz wniosków osób, 

których dane osobowe są przetwarzane, w celu realizacji ich praw wynikających 

z RODO. 

3) Dokonywanie w razie potrzeby oceny skutków przetwarzania danych osobowych pod 

kątem związanego z nim ryzyka gdy jest to konieczne, 

4) realizacja zadań inspektora ochrony danych, do których w szczególności należy: 

Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych:  

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, 

którzy przetwarzają dane osobowe o obowiązkach spoczywających na nich na 



 

 

mocy RODO oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie 

danych i doradzania im w tej sprawie, 

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw 

członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu 

przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych,  

w tym podział obowiązków, działania zwiększające świadomość, szkolenia 

personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym 

audyty,  

c) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych 

osobowych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO,  

d) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych,  

e) bieżąca współpraca z organem nadzorczym,  

f) terminowe zgłoszenie naruszenia bezpieczeństwa do organu nadzoru oraz osób, 

których dane dotyczą,  

g) bieżące prowadzenie rejestru naruszeń ochrony danych osobowych,  

h) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego  

w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, 

o których mowa w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach 

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach, 

i) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, we 

wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz 

wykonywaniem praw przysługujących im na mocy RODO oraz innych 

przepisów  

 

§ 2 Szczegółowe zasady współpracy 

1. Strony zgodnie ustalają, że Administrator Danych zobowiązany jest na każde żądanie 

Wykonawcy do udzielania mu wszelkich niezbędnych informacji oraz udostępniania 

stosownych dokumentów koniecznych do należytego wykonywania niniejszej Umowy.  

2. W razie zaistnienia konieczności, Administrator Danych udzieli Wykonawcy 

stosownego pełnomocnictwa do działania w stosunku do osób trzecich, w sprawach 

objętych przedmiotem Umowy.  

3. Na życzenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej konieczności Administrator Danych 

udostępni w swojej siedzibie Wykonawcy środki niezbędne do wykonywania niniejszej 

Umowy, w tym, w szczególności dostęp do sieci internetowej Administratora Danych.  

4. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki 

łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych 

gwarantowały zabezpieczenie danych, w tym w szczególności danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do 

zapoznania się z ich treścią.  

5. Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania Administratorowi Danych w formie 

pisemnej informacji o stanie wykonania przedmiotu Umowy i podejmowanych 

czynnościach w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu, którego 

dotyczy. 

 

§ 3 Prawa i obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie w zakresie 

ochrony danych osobowych umożliwiające należyte świadczenie usług objętych 

niniejszą Umową i nie był karany za umyślne przestępstwo.  

2. Przy świadczeniu usług objętych treścią niniejszej Umowy, Wykonawca zobowiązany 

jest do zachowania najwyższej staranności, w tym do przestrzegania obowiązujących 



 

 

przepisów prawa oraz przepisów wewnętrznych obowiązujących u Administratora 

Danych.  

 

§ 4 Prawa i obowiązki Administratora Danych. 

1. Administrator Danych oświadcza, że jest administratorem danych osobowych, których 

ochronę będzie wykonywał Wykonawca.   

2. Administrator Danych z dniem _______________ roku powołuje Wykonawcę  

na inspektora ochrony danych osobowych, a Wykonawca tę funkcję przyjmuje. 

3. Administrator Danych zapewnia organizacyjną odrębność inspektora ochrony danych 

osobowych w celu niezależnego wykonywania przez niego zadań.  

4. Administrator Danych udostępnia Wykonawcy wszelkie informacje i środki niezbędne 

do wykonywania niniejszej Umowy, na każde jego żądanie, w sposób umożliwiający 

terminową realizację zadań.  

5. Do kontaktów z Administratorem Danych uprawniony będzie Wykonawca. 

6. Zmiana osoby, o której mowa w ust.  5, będzie odbywać się poprzez pisemną zmianę  

treści niniejszej Umowy. 

7. Strony oświadczają, że powyższe dane teleadresowe są aktualne na dzień podpisywania 

Umowy, a o każdej ich zmianie Strony niezwłocznie powiadomią drugą ze Stron drogą 

pisemną lub mailową. W razie braku powiadomienia, Strona, która będzie kontaktowała 

się z drugą ze Stron, używając nieaktualnych danych teleadresowych, nie będzie 

ponosiła odpowiedzialności za skutki wynikające z braku kontaktu z drugą ze Stron. 

8. Każda ze Stron w miarę możliwości powinna natychmiast poinformować drugą ze Stron 

o wszelkich zmianach swojej organizacji, metodach działania i prowadzenia 

działalności gospodarczej, które mogą negatywnie wpłynąć na realizację obowiązków 

wynikających z niniejszej Umowy. 

 

§ 5 Powierzenie przetwarzania danych osobowych. 

1. Administrator Danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 

niezbędnych do realizacji niniejszej Umowy.  

2. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbędne do realizacji 

Umowy.  Kategoria osób, których dane dotyczą, to osoby, których dane znajdują się  

w zbiorach administrowanych przez Administratora Danych.  

3. Celem przetwarzania danych jest realizacja zadań wskazanych w Umowie.  

4. Wykonawca ma prawo dostępu do danych osobowych będących przedmiotem niniejszej 

Umowy. 

5. Wynagrodzenie z tytułu powierzenia przetwarzania danych jest zawarte  

w wynagrodzeniu, o którym mowa w §6 Umowy.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do:  

a) podjęcia środków zabezpieczających dane osobowe zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych, 

b) udzielania stałej pomocy Administratorowi Danych w wywiązywaniu się z 

obowiązków określonych w RODO,  

c) dokonania trwałego zniszczenia danych osobowych po zakończeniu przetwarzania 

tych danych.  

7. Wykonawca oświadcza, że posiada informacje wynikające z obowiązku informacyjnego 

dotyczącego przetwarzania jego danych osobowych przez Administratora Danych.  

8. Wykonawca umożliwi Administratorowi Danych lub podmiotowi przez niego 

upoważnionemu, dokonanie kontroli zgodności z przepisami RODO oraz 

postanowieniami niniejszej Umowy w miejscach w których są one przetwarzana, w 

terminie uzgodnionym z Wykonawcą.  



 

 

9. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy 

jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, 

sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora Danych lub 

przez podmiot przez niego upoważniony.  

10. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, a najpóźniej w terminie do 24 (dwudziesty 

czterech) godzin od wystąpienia zdarzenia, zawiadamiać Administratora Danych o 

każdym: 

a. żądaniu udostępnienia powierzonych danych osobowych; 

b. udostępnieniu powierzonych danych osobowych uprawnionemu podmiotowi; 

c. żądaniu osoby, której dane dotyczą, związanym z wypełnianiem jej praw 

wynikających z RODO. 

11. Wykonawca powiadamia Administratora Danych o każdym naruszeniu ochrony 

powierzonych mu danych osobowych bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż do 24  

godzin  od stwierdzenia naruszenia, umożliwia Administratorowi uczestnictwo  

w czynnościach wyjaśniających oraz informuje Administratora Danych o ustaleniach  

z chwilą ich dokonania, w szczególności o charakterze naruszenia oraz o możliwych 

jego konsekwencjach. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno zawierać 

wszelką niezbędną dokumentacją dotyczącą naruszenia, aby umożliwić 

Administratorowi spełnienie obowiązku powiadomienia organu nadzorczego. 

 

§ 6 Wynagrodzenie 

1. Z tytułu realizacji Umowy Administrator Danych  zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

ryczałtowe netto  w wysokości ____________zł (słownie:  _________ ) miesięcznie, 

powiększonych o podatek VAT w wysokości wynikającej z właściwych przepisów. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne z dołu. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 7 dni od daty doręczenia prawidłowo 

wystawionej faktury VAT na adres poczty elektronicznej Administratora Danych, 

przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy Wykonawcy.  

4. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Administratora 

Danych.  

 

§ 7 Poufność 

1. W czasie obowiązywania niniejszej Umowy, jak i po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, 

Strony zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności wszelkich informacji 

lub danych na temat drugiej Strony, które Strony pozyskały w trakcie wykonywania 

Umowy („Informacje poufne”), chyba że były one wcześniej podane do publicznej 

wiadomości przez Stronę, której te informacje lub dane dotyczą. W związku  

z powyższym żadna ze Stron nie będzie uprawniona do ujawniania - w jakiejkolwiek 

formie i zakresie – „Informacji poufnych” osobom trzecim, chyba że na takie 

ujawnienie druga Strona, której informacje dotyczą, udzieli uprzedniej zgody na piśmie. 

Powyższe nie dotyczy ujawnienia „Informacji poufnych” na żądanie sądów, 

prokuratury, Policji lub innych urzędów administracji publicznej, pod warunkiem że 

obowiązek ich ujawnienia wynika z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.  

O konieczności ujawnienia danych ww. instytucjom Strona ujawniająca jest 

zobowiązana poinformować Stronę, której informacje dotyczą w terminie 3 dni.  

2. W związku z ust. 1, Wykonawca w szczególności zobowiązuje się nie ujawniać osobom 

trzecim, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora Danych, jakichkolwiek 

„Informacji poufnych” dotyczących działań podejmowanych w ramach 

przedsiębiorstwa Administratora. „Informacje poufne” nie mogą być wykorzystywane 



 

 

przez Wykonawcę w innym celu, niż prawidłowe wykonanie niniejszej Umowy, chyba 

że Strony uzgodnią inaczej.  

3. W przypadku stwierdzenia nieuzgodnionego ujawnienia „Informacji poufnych” przez 

Wykonawcę Administrator Danych ma prawo odstąpić od Umowy z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy. Przy czym prawo odstąpienia może być wykonane w terminie 

30 dni od dnia stwierdzenia zajścia przyczyny do odstąpienia.  

 

 

§ 8 Przeniesienie praw autorskich 

1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1, przenosi na 

Administratora Danych, z dniem ich udostępnienia, majątkowe prawa autorskie do 

każdego utworu w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, 

wytworzonego i udostępnionego Administratorowi Danych, w dowolnej formie i treści, 

w związku z wykonaniem Umowy. Przeniesienie majątkowych praw autorskich 

obejmuje następujące pola eksploatacji:  

a) posiadanie, korzystanie, przenoszenie, prezentowanie, publikowanie, 

rozpowszechnianie utworu – w celach komercyjnych lub niekomercyjnych;  

b) powielanie całości lub części utworu dowolną techniką, w tym w formie 

papierowej, elektronicznej, wizualnej lub fonograficznej – w celach 

komercyjnych lub niekomercyjnych,  

c) przetwarzanie całości lub części utworu w celu sporządzenia własnych 

materiałów, prezentacji, programów szkoleniowych, opracowań, raportów, 

zestawień, informacji – w celach komercyjnych lub niekomercyjnych.  

2. Wraz z przeniesieniem majątkowych praw autorskich, w ramach wynagrodzenia, o 

którym mowa w § 6 ust. 1, Wykonawca zezwala Administratorowi Danych na 

wykonywanie autorskich praw zależnych do tych utworów oraz przenosi na 

Administratora Danych prawo własności nośników utworów. 

 

§ 9 Czas trwania umowy i jej rozwiązanie 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 14.11.2024 r. do dnia 30.10.2027 r.   

2. Umowa może być rozwiązana w formie pisemnej przez każdą ze Stron z zachowaniem 

dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem rozwiązującym na koniec 

miesiąca kalendarzowego. 

3. Administrator Danych może rozwiązać niniejszą umowę bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, w szczególności, gdy: 

a. Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje obowiązki wynikające  

z niniejszej umowy; 

b. Wykonawca rażąco naruszy przepisy prawa; 

c. Wykonawca przekaże, wyjawi lub wykorzysta tajemnicę przedsiębiorstwa dla 

własnych celów lub bez wymaganej zgody, 

d. Wykonawca nie przekaże informacji, o której mowa w § 2 ust. 5 albo będzie  

w sposób rażący lub ciągły przekazywać informację po terminie. 

4. W kwestiach nieuregulowanych Umową maja zastosowanie przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa, w tym kodeksu cywilnego.  

5. W przypadku rozwiązania niniejszej Umowy, Wykonawca jest bezwzględnie 

zobowiązany do podjęcia natychmiastowych działań niezbędnych dla wyeliminowania 

możliwości dalszego przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie 

niniejszej Umowy.  



 

 

6. Wykonawca w terminie 14 dni od dnia rozwiązania lub zakończenia Umowy, 

przekaże Administratorowi Danych przetwarzane dane osobowe oraz usunie  

je nieodwracalnie ze wszystkich swoich nośników danych.  

7. Niezwłocznie po rozwiązaniu lub zakończeniu Umowy, Wykonawca przekaże 

Administratorowi Danych pisemne oświadczenie, w którym potwierdzi, że nie posiada 

już żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone na 

podstawie niniejszej Umowy.  

 

§ 10 Klauzula Salwatoryjna 

1. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się lub stanie się nieważne 

albo niewykonalne, pozostaje to bez wpływu na ważność pozostałych postanowień 

niniejszej Umowy, chyba że bez tych postanowień Strony Umowy by nie zawarły, a 

nie jest możliwa zmiana lub uzupełnienie Umowy w sposób określony w ust. 2 

poniżej. 

2. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo 

niewykonalne, Strony zobowiązane będą do niezwłocznej zmiany lub uzupełnienia 

Umowy w sposób oddający możliwie najwierniej zamiar Stron wyrażony w 

postanowieniu, które uznane zostało za nieważne albo niewykonalne. 

 

 

§ 11 Postanowienia końcowe. 

1. Korespondencja wysłana listem poleconym na adres drugiej Strony wskazany w 

komparycji Umowy uznaje się za doręczoną, chyba że druga Strona powiadomiła o 

zmianie adresu wraz z podaniem aktualnego adresu do korespondencji.  

2. Strony wyrażają zgodę, aby spory wynikłe na tle zawarcia lub wykonania niniejszej 

Umowy podlegały pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby 

Administratora Danych.  

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności za wyjątkiem danych o których mowa w § 4 ust. 5  niniejszej 

Umowy.   

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie obowiązują przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.  

5. Niniejsza Umowa stanowi całość uzgodnień między Stronami i uchyla wszelkie 

poprzedzające je porozumienia i uzgodnienia, pisemne i ustne, dotyczące przedmiotu 

Umowy oraz ostatecznie reguluje ustalenia Stron związane z wykonaniem, przyjęciem 

i rozliczeniem prac stanowiących przedmiot niniejszej Umowy. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze Stron. 

 

 

 

 

ADMINISTRATOR DANYCH     WYKONAWCA 


